
 

EIN JOB 
FÜR DICH? 

Ausbildung zum/zur  
Verwaltungsfachangestellten 
(m/w/d) 
 

Der Markt Wernberg-Köblitz bildet zum 01. September 2027  
im Beruf des/der Verwaltungsfachangestellten Fachrichtung 
allgemeine innere Verwaltung des Freistaats Bayern und 
Kommunalverwaltung aus 
 

KONTAKTDATEN 
Markt Wernberg-Köblitz 
Nürnberger Straße 124 
92533 Wernberg-Köblitz 
 

Auskünfte und  
Fragen unter:  
09604 9211-34 
 

Gerne auch per E-Mail an: 
matthias.zwack@wernberg-koeblitz.de 



 

Ausbildung zum/zur  
Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) 
 

Als Verwaltungsfachangestellte/r bist Du Ansprechpartner/in für Bürgerinnen und Bürger, bearbeitest 
Anträge, wendest Rechtsvorschriften an, führst Schriftverkehr und lernst die vielseitigen Aufgaben 
einer modernen Verwaltung kennen. 

 

DAS ERWARTET DICH 

✓ 3-jährige Berufsausbildung 
✓ Praktische Ausbildung in verschiedenen 

Bereichen der Verwaltung  
✓ Einblicke in unterschiedliche Rechtsgebiete 

und Verwaltungsabläufe 
✓ Theoretische Ausbildung im Blockunterricht 

sowie Lehrgänge an der Bayerischen 
Verwaltungsschule 

DAS BRINGST DU 
MIT 

✓ Mindestens einen qualifizierten 
Mittelschulabschluss 

✓ Interesse an Rechtsvorschriften und 
Verwaltung 

✓ Freude am Umgang mit Menschen 
✓ Verantwortungsbewusstsein und 

Zuverlässigkeit 
✓ Teamfähigkeit und Kommunikationsfreude 
✓ Sorgfältige und selbstständige Arbeitsweise 
✓ Interesse an Büro- und IT-Anwendungen 

DAS BIETEN WIR DIR 

✓ Abwechslungsreiche Ausbildung im öffentlichen Dienst 
✓ Flexible Arbeitszeiten 
✓ 31 Tage Urlaub bei einer 5-Tage-Woche 
✓ Tarifliche Ausbildungsvergütung nach TVAöD 
✓ Jahressonderzahlung 
✓ Abschlussprämie in Höhe von derzeit 400 €  

bei erfolgreicher Prüfung 
✓ Gute Zukunfts- und Entwicklungsperspektiven 

Jetzt bewerben! 

Schwerbehinderte werden bei ansonsten im Wesentlichen gleicher Eignung 
bevorzugt berücksichtigt. 
 
Wir freuen uns auf Deine Bewerbung mit vollständigen und aussagekräftigen 
Unterlagen (Lebenslauf, Lichtbild, Zeugnisse, usw.),  
vorrangig per E-Mail an matthias.zwack@wernberg-koeblitz.de 
 

BEWERBUNGSSCHLUSS: 15. NOVEMBER 2026 
 
 

Mit der Zusendung Ihrer Bewerbungsunterlagen erteilen Sie uns die Zustimmung, dass wir diese 
einbehalten. Nach Abschluss des Verfahrens werden die Personenbezogenen Unterlagen nicht 
berücksichtigter Bewerber/innen vernichtet. Mit der Bewerbung entstehende Kosten werden nicht 
übernommen, Reisekosten für Vorstellungsgespräche nicht erstattet. 
 
Datenschutzinformationen finden Sie auf unserer Internetseite: www.wernberg-koeblitz.de 

KONTAKTDATEN 
Markt Wernberg-Köblitz 
Nürnberger Straße 124 
92533 Wernberg-Köblitz 
 

Auskünfte und  
Fragen unter:  
09604 9211-34 
 

Gerne auch per E-Mail an: 
matthias.zwack@wernberg-koeblitz.de 

Ausbildungsvergütung 

1. Jahr:  1.368,26 € brutto 
2. Jahr: 1.418,20 € brutto 
3. Jahr: 1.464,02 € brutto 

1. September 2027 

 


